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Universidad Nacional

ACTIVACION DEL USUARIO

©siseuU

Lo primero que se debe de hacer para poder acceder al sistema es activar la
cuenta de usuario, para ello debemos de entrar al siguiente enlace:

http://siseu.procalidad.gob.pe/

isisEu

SISEU

Sinterms d Seguitmianta e Sgresacos de &

Ingrasar al sistema

Luego en la pantalla de inicio de sesion del sistema se debe de hacer click en la
opcién “Activar usuario”.

En esta pantalla debemos ingresar el DNI asociado a nuestra cuenta y presionar

el botén “Enviar”.

Wisisey

ACHUVES 3SUaTIo

niare

Luego el sistema nos mostrara un mensaje indicando que se ha enviado un
mensaje a nuestro correo electrénico con las instrucciones para la activacion de

la cuenta.
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S' SEU 7 Un emait ha sido emviado a isineace.gob. pe Coniene un
entace de activacién que debes presionar pars establecer tu
contrasela,

Sistema de seguimianto de Egresados de Universidades.
. Motear a la pantata de Login

Se debe de revisar la bandeja de entrada del correo electrénico. Alli
encontraremos un correo enviado desde la aplicaciéon

Una vez ubicado el correo lo abrimos y hacemos click en el enlace enviado. Al
hacer click en ese link, nuestro usuario se activara y el sistema nos mostrara la
ventana para ingresar la contrasefa de la cuenta.

SOPORTE<procalidad@procalidad.gob.pe> & Responderatodos iv

Hoy

Hola 10000010t

Para establecer tu contrasefia - por favor visita
htip://siseu.procalidad.gob.pe/resetting/reset/qOdicbQZFAGHEFDS MPIXaoCTKYING7MfPEeTkLa8
QM

Atentamente, el Equipo.

En esta pantalla debemos colocar la contrasefia que utilizaremos para ingresar
al sistema.

Una vez que hemos ingresado la contrasefia debemos presionar el botdn
“Cambiar contrasena”.

Pagina 4 de 31



Universidad Nacional

€ siseu

SISEU

Sistema de seguiriento de Egresados de Universidardes.

tiveva contreyeda

e miegg s

Con esto habremos terminado la activacién de nuestra cuenta y podremos

acceder al sistema SISEU.

Nota: Es importante que la contrasefia que se ingresa se pueda recordar

facilmente para después evitar inconvenientes.

ENTRAR AL SISTEMA

El acceso al SISEU se puede realizar desde cualquier computadora que cuente
con una conexion de internet y un navegador web instalado como Google

Chrome, Mozilla Firefox o Internet Explorer.

SEU

Sigteera de segurveate e Bgrasadus de Istitutos de Edutscien Superior,

& g

En esta pantalla debemos ingresar nuestro usuario y

PANEL DE SEGUIMIENTO

ingresar al sistama

contrasefia. El usuario
siempre sera nuestro DNI mientras que la contrasefia sera la que se ingresé
cuando se activé el usuario
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La primera pantalla que se visualiza al entrar es el Panel de Seguimiento, en este
dashboard veremos la siguiente informacion:

* Egresados en el Sistema, en la parte izquierda veremos el total de egresados
registrados mientras que en la parte derecha veremos la cantidad de
egresados divididos seguln la cantidad de informacién registrada:

e Con informacién completa (verde), indica que se ha registrado mas del
66% de la informacion.

e Con informacién media (ambar), indica que se ha registrado mas del 33%
y menos o 66% de la informacién.

e Con informacién basica (rojo), indica que se ha registrado menos o el 33%
de la informacion.
» Principales indicadores, en esta secciéon se observa la informacién de los

indicadores predefinidos. Esta seccién esta dividida en dos:

* Indicadores que se pueden medir por porcentaje.
» |ndicadores que se pueden medir mediante una escala del 1 al 4.

Para el caso de los indicadores se usan colores segtin el nivel alcanzado en
cada caso:

* Indicadores mostrados en porcentaje:
» Verde: Indica el porcentaje es mayor al 66%.
* Ambar: Indica que el porcentaje esta entre el 34% y el 66%.
» Rojo: Indica que el porcentaje es menor al 34%.
* Indicadores mostrados en promedio de escala:
*» Verde: indica que el porcentaje esta entre el 3 y 4.

* Ambar: indica la escala es 2.
» Rojo: indica que la escala es 1.

Pagina 6 de 31



Universidad Naci i
i | Federico Villarreal & siseu

Panel de seguimiento -

Egresados registrados en el Sistema

3/6(50%)

076 (0%)

3sE

Principalesindicadores =~

! i Indicadores en porcentaje sobre egresados:

Ademas, nos mostrara informacion de los principales indicadores para cada
Universidad con el mismo formato.

FRECUENCIAS POR PREGUNTA

En esta pantalla podremos ver las estadisticas por cada una de las preguntas
del cuestionario.

Para ir a esta pantalla debemos ir a la opcién “Frecuencias” del mend.

El Sistema nos mostrara la siguiente pantalla con la lista de preguntas y la
cantidad de respuestas que ha tenido cada una:

Péagina 7 de 31



S Universidad Nacional
5| Federico Villarreal Eisiseu

Peogaraa Respuastes Autiones

e

Ao wrgress T * e

Semeie g0 ingess H e
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Ay s D6 otet z 0

K g wautine o oo

La informacién que se muestra en esta pantalla podremos filtrarla por Afio de
egreso, Facultad, carrera y pregunta.

En esta pantalla podremos hacer clic en la opcién “Ver” para poder ver el detalle
de las respuestas para cada pregunta. Una vez que hayamos hecho click el
Sistema nos mostrara el detalle en formato de tabla y grafico.

, Frecuenc:as por pregun

Jual(es) de Ios sxgulentes aspectos fueron desarrol ados con mayor enfasts como parte de! pmceso formatnro bnndado
por eI IESP? Seleccione ics tres mas desarro!iados G o . : L

Opekdn Respuestas e
Conecir de su espezialidad 1

Distipling, honestdas, orden 1
Capacidad creativafi... - " Conccimiento de sue...

Organizacidn del rabao 4 i Habilidad comunicat... ’ - Disciplina, honestid. .
‘ o /

Capacidad do tabaio en grupod
Capacidad de tabajo...

Capacigad creativadnnovacién

Hatidad comuniatva
Organizacitn deftra...
s

COMPARATIVOS POR ANO
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En este reporte podremos ver la evolucién del registro de egresados y de los
indicadores a través de los afios, como en el panel de seguimiento en este se
muestra la informacién por afios con una barra azul que indica la cantidad de
egresados registrados o que cumplen una determinada condicién para el caso
de los indicadores. Una linea verde nos indicara las metas para cada uno de los
graficos. De esta forma podremos como han ido evolucionando a través de los
afos con relacién a sus metas.

Comparativos por afio

Covrparsr por 3 o achabrandn

W Nrnero de Fprensdns par Unbversidsd

Egresados con titulo
Fugnge S04

BASE DE DATOS DE EGRESADOS

La base de datos de egresados como su nombre lo dice es el conglomerado de
todos los egresados registrados en el Sistema.
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En esta base de datos podremos filtrar la informacion por cualquier campo
asociado al egresado, tanto su informacion basica como la informacion
registrada en el cuestionario del egresado.

Esta base de datos la podremos exportar en Excel.

Mediante los filtros avanzando podremos filtrar la informacién por las preguntas
del cuestionario del egresado.

ase de datos de Egresados

s

s

i Rsanaion

|

A 4 @ ¢ 5

Het s
APTLL PRSTM

T ensnan Tne anworar

RN

EGRESADOS

ediante esta pantalla podremos administrar la informacién registrada sobre los
egresados en el Sistema. Para ir a esta pantalla debemos ir al menu:
“Egresados”
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_Egresados
. Q Foeesdsbisgueda

i Afto de egrase Canera BN Nombre

 Todos v D hdas v

itém  Adode egrese DNt Egresado Carrera Habilitado Acciones
1 2016 10040228 VICTOR GUADALUPE TOVAR JIMENEZ  CIENCIAS HISTORICO SCCIALES St & & Editar BiEditar S Actuatzar
2 2018 10043028 DAVID VERGARA COHEN CIENCIAS HISTORICO SOCIALES 5t & FSES b Agregar

Esta pantalla se muestra la lista de egresados registrados en el Sistema.

Ademas de la informacion general sobre el egresado y distintas opciones de
edicion, podremos ver la informacion de auditoria sobre cada registro que nos
indicara el usuario y fecha de creacioén del registro, asi como el usuario y fecha
de la ultima modificacion.

Usuario que cred el registro =
40063578 | Ultima actualizacion:

Afio de

jfterm  egreso DNI Egresado Instituto 0910912016 12:25 | Ultimo Usuario Acciones
que modifico: 40063578
1 2018 42879896 - MARGARITA RUSBY S LUJAN 1ESP St Fy e [} fﬁi:a{ = o

Chimbote Editar Actuslizar - Eliminer

La informacién puede ser filirada por afio de egreso, carrera, DNI y nombre del
egresado.

CREACION DE UN NUEVO EGRESADO

Para crear un nuevo egresado debemos hacer clic en el botdn “Nuevo
Egresado”, luego el sistema nos mostrara el siguiente formulario:

Egresados-Nuevo .
| Daes ey
Apla e Y fomnngs ¢
GoraeRectingg T 0t o § QERISE partinT e

Earpne -
R oo L E rgswacy

Dtes A asdinicss

e

En este formulario debemos llenar la siguiente informacion:
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= DNI*

» Apellido paterno*

»  Apellido materno*
= Nombres*

» Correo electrénico*

» Teléfono

= Cédigo

» Lugar de residencia*
* Habilitado*

» Universidad*
» Carrera que ha estudiado*
* Modalidad

El simbolo asterisco (*) al lado de cada campo nos indica que éste es obligatorio.
Para guardar los cambios debemos presionar el boton “Guardar”

Importante

Cuando se registra un egresado por primera vez el sistema crea
automaticamente un usuario en el sistema para el egresado. Luego de esto, el
egresado ya esta en condiciones de activiar su usuario a partir de su DNI. Para
activar su usuario el egresado debe seguir el procedimiento que se describe al
inicio de este manual.

EDITAR EGRESADO

Para editar la informacion de un egresado debemos hacer clic en primera opcién
editar de la lista de Egresados registrados. Luego el Sistema nos mostrara el
formulario donde podremos editar la informacidén que necesitemos.

Egresados-Editar © . :

§ Gty Bsos,

# pandeaca

i D easbeoy

b oo Carun satecn

E.S0¢ Lanpa 7 Ldera . R aad

Una vez que hayamos terminado de hacer las modificaciones debemos presionar
el botén “Guardar” para que los cambios se guarden.
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AGREGAR CUESTIONARIO

Una vez que hayamos creado el egresado en el Sistema podremos registrar la
informacién del cuestionario, para esto debemos hacer clic en el segundo botén
“Agregar Cuestionario” de la lista de egresados. Luego el Sistema nos mostrara
el formulario para el llenado del cuestionario al egresado, este se divide en 10
secciones, cada seccién esta ubicada en una pestafia como se muestran en las
siguientes pantallas:

Seccion 1

Datos personales del egresado

Datos basicos

Domicilio actuai

Pracosa S

Froseati EnY AL AR

R
00

Bepeotd saeapaxiag

Datos académicos del egresado
Caye AaviaK Samea Eroed aitad

S01SH usag . £ Sed Lo y Llwas ¥ R

Ailo y semestre de ingreso:

Ak Gty
Wi

Afio y semestre de sgreso;

Ay Semeste

B G e g GOl 2 G0N0t

RA0 TR CHLI0 € 9300 AAOIIE 08 TR AP G OB B TS SO3nTa EReeisae

Pt . P
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Primer empleo relacionade a la formacion profesional brindada por esta Universidad.

1.« El primver empleo remunerado” qise tuvo, luego de haber egresado de la Universidad {*Las practicas pre profesionates no deben ser inchuidas agurl

PR

1.1.- ¢(Cuinto tiempo duro su primer empleo remunerade? En meses.,

2.~ 1 Qué medio le permitio conseguir su primer ampleo relacionado con su carrera profesional? Respuesta miltipte

4. ¢Cual o3 el puesto que SCUPS en su primer emplec vinculsdo & su carrera?

S S 30 prs Rt

Someise

Empleo actual relacionado a la formacion profesional brindada por esta Universidad.

T & i trabaja? (en rubre, no sélo en ¢l que ha estudiado)
5t

w G

8.~ LEI trabajo que tene esta conlap que ha X4
il

NG

9.~ La empresa en la que labora actuslmente es

F Sapana amg « AAN00 208D
s Darenen

10.- LC: que su 69 acorde a su [ ysu 6n laboral?

Seccion 5
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mformacién de 1a empresa donde trabaja actualmente (para quienes trabajan en el rubro en el que estudiaron y también para fos que no trabajan en el rubro que
estudiaron).

.- Nombre deifa

11.1,- Region

RTINS

3.« Pagina web {0 Facebook institucional)

LR

informacion sobre el tipo de empresa en la que labora actualmente.

12.- Mes y aito de Ingrasa

13.- ¢El rubro de |3 empresa sta refacionada con la carrers que estudiv?

ra g

Cxartams

ey

15.- L Cudl es su actisal? §.9300 Minima Vital (RMY) actual.
.

e R

T Sedam R

F stase

Seccion 7

Pagina 15 de 31



©siseu

informacién sobre su negocio 0 empresa si es independiente,

16.- La omprosa donde trabaja esta constituita, como

18.- ;Cuantos trabajadores tiene su emprosa”

19.. gPor qué razones forma su empresa?

=N

D 1440 1 VLI NS LT OB tAs s

Sarhnn

En esta seccidén, paralas fos empleos que tuvo en el rubro que estudié o en relacién al primer empleo luege de haber egresado {fuera de! rubro)

20.- Namero de empieos que ha tenido o la fecha

Senedy?
wareed

21.- ¢ Cuél ha sido tiempo promedioc de permanencia en un trabajo?

D
‘Eere Tyt rese

€N AN § e cE a1

e
EROv

22.- 2 Qué medios considera efectivos para obtsner un empleo?

 Sueacet

a9 u la Unlowrpdas

Cameiss

Seccion 9
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A CONUINUICION, SE Presenta PrERUNTLAS STILNLATAS 2 (ONOCEr SU SATIMEATCION FrESPECto 3 su experiencia formativa en esta Universidad,

®siseu

24 (Lual ha $i00 1 CONINBUCISN Dol Procesa e para el 3 10 de las Tirksla e Reg o aceptadble) o
Aztduy o
T Ty N s .
om0 9TBAT I E 5 B
. . N
cd e e : *e
R E .2 .
ot e R « .
iaie e s . - .
E ..
* N
25 - D manera gereedl LCOMD vEGIN 105 ARDECTOS QUe 3 LOMHINUATIAT S HICICAN durante &0 7 Maccar sy PArN CA0 NG de JOs A3PRIIOS Que Se inditan
trdiaia o . ° IrAd o suficiente detduy °
. . . -
b i i . ; v
5 - «
St s e et RS SISO, B NP A 0 . B
G SR 2 b S P . . N
it At . -
260 (Ha realizaon sstutios para sy formation profesionat?
*
284 . 0ut tipo e eatudios?
28 < Durante su formacion profesionsl [pregrado). 13 carera fomento sf desarrolio ge actividades de ion, o & b oDy ai proceso de -
aprengizae oo lay anENAras?
287+ Sita respuesta 8 1 pregunts antenas fue afs AT o ED8] fe p et und ventaja curani & de tky jaboral?
.
29 DUrants su 13TMACION Protesional {pregrado). (1 carrers Toouento ol ae o Dl sociat 2l GrOTRSE 48 NSOHINTA ~ AP ANSITAIE U8 Tag
asigraturas?
pT RIS T 238 pragunty anterior fus clas ias vividas durante lac LIYPTY stutad s0giatle p serer uns ventss Giterencis durante ¢

desarrolo du rayectona labiorat?
s

30 Ei sivtema de

aplicado on fas asig

Seccion 10

ie permitio verifizar of nivel de desarrolio de 1as competencian del perfil de varesae de su cartera”

[
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Vinculo con la Universidad

31.- ¢Ha participado en algun evento que haya desarroliado la Universidad? ¢Qué tipo de actividades ; eventos?

BEne s

32.- (Que tipo de acciones realiza la Universidad, para apoyar su insercion laboral? Respussta multiple

33 (Oué i ha usado la Ui . para en acti [ eventos? R multiple

ton y trayectoria laboral? Respuesta muitipis

5291 B0 20k £~

laborat? P maltiple

Una vez que hayamos completado los datos del cuestionario debemos presionar
el botén “Guardar”, también podemos ir guardando la informacion a medida que
avancemos por las distintas secciones.

Nota: Las preguntas agregadas por la Universidad seran agrupadas en una
nueva seccion (seccién 11).

EDITAR CUESTIONARIO
Para editar un cuestionario ya creado debemos hacer clic en la segunda opcion

“Editar” de la lista de egresados. Luego el Sistema nos mostrara el cuestionario
donde podremos hacer las modificaciones que necesitemos.

ACTUALIZAR CUESTIONARIO
Cada respuesta dada en el cuestionario puede cambiar de un afio a otro, es por

ello que con la opcidén “actualizar’ se nos da la posibilidad de actualizar el
cuestionario de un grupo de preguntas segtn el afio, esta actualizacién se hace
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sin perder la informacion registrada en afos diferentes. Para ello debemos

2

seleccionar el boton ~*
Luego el Sistema nos mostrara la siguiente pantalla donde se muestra un listado

de todas las actualizaciones realizadas sobre el cuestionario a través de los
anos.

Actualizar preguntas de cuestionario segiin afio

hem DN Egresadoe Ao Acciones

LARGARITA RUSBEY S LUMAN gt - # o

FARGARITA RUSBY § LUJAN 47 -

28T RRRGARITARUSEY § LUIAN g &

Igual que en el caso de la informaciéon basica del Egresado por cada
actualizaciéon contamos con informacion de auditoria, donde se nos muestra la
informacion del usuario y la fecha en el que se cre6 el registro de y del usuario y
fecha de la Gltima actualizacion.

Usuzrio que creo el registro ©
40063578 | Ultima actualizacion:

item DNI Egresado

1 42879886 MARGARITA RUSBY S LUJAN

Crear una nueva actualizacion: Con esta opcidén se puede crear una nueva
actualizacion del cuestionario para un determinado afio que todavia no cuenta
con actualizacién alguna. Para ello se debe seleccionar la opciéon “Nueva
actualizacion”

Seleccionar afo de actualizacién

28

Luego se debe seleccionar el afio de actualizacion y dar clic en el boton

Una vez hecho esto el Sistema nos mostrara el cuestionario con las preguntas
que se pueden actualizar.
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s SECCIONS

Datos personales del egresado

Datos basicos

A6IC paterne Apelige matemo * Nompres *
Ramitsz Helguin Carlos
Facha de nacmianio Lugar de nasimieny Sexo

1

Telklono de gomiciiic £ ¢eluiar persenal

L 876358431

Domicilio actual

Regidn Provingia
LA A LA

Presenta una iscapacidad

-8t

* NO

Zepae:icar discapacidad

551384 i

I % Masculing <D Femenine

Cornec electrinico

@ imalkdanea@maioom

SECOION ¢

Diretcdn

105 Cives 123

€ siseu

Una vez actualizado el cuestionario se debe seleccionar la opcion “Guardar” para
que los cambios sean guardados.

El sistema mostrara un mensaje indicando que se guardé el registro con éxito.

Editar actualizacién: Con esta opcién se puede editar una actualizacién del

cuestionario para un determinado afio. Para ello se debe seleccionar la opcion

“Editar”.

Actualizar preguntas de cuestionario segtin afio

ftem oN

1 287N
42879236

3 42874836

4 4rRTEREG

Egresado

MARGARITA RUSEY & LUJAN

MARGARITA RUSBY S LUJAN

MARGARITA RUSBY S LUJAN

MARGARITARUSEY S LUIAN

Aho

20

7

2018

Luego el Sistema nos mostrara el cuestionario con las preguntas que se pueden

actualizar:
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Cuestionario por afio- Editar

SECCION® . SECoilN SECOION 4 BECCIUN G SEQUIING SECCIINT

Las preguntas del presente bloque estan referidas a su experiencia de insercién laboral, es decir al primer empleo obtenido,
vinculado a su carrera.

15.- ¢ Cuando obtuvo su primer empleo vinculado a su carrera? Marcar a continuacién la respuesta que corresponda a su caso

7 Luego de haber egresado
* Y3 venia rabajanda desde antes de cuimi

& A sigue buscande frabaje ¥
L Tiens uo trabiyjo pero no s de la carrera . &

16.- Si marca {a) en la pregunta anterior (Cuanto tiempo le tomé encontrar este trabajo?

¥ tdencs de un mas

wEnte Dy 6 nwses

*1ds de Oy nienos de 10 meses
7 3Ads de 1 afin

17.- El lugar donde se desempefié en su primer empleo vinculado a su carrera es:

7 institucian poblica

Una vez actualizado el cuestionario se debe seleccionar la opcién “Guardar” para
que los cambios sean guardados.

Luego el Sistema mostrara un mensaje indicando que se guardé el registro con
éxito.

Cuestionario por afio- Editar

SECCION ¢ SELLINR D

Las preguntas del presente bloque estén referidas a su experiencia de insercién laboral, es decir al primer empleo obtenido,
vinculado a su carrera.

15.- ¢ Cudndo obtuvo su primer empleo vinculado a su carrera? Marcar a continuacién la respuesta que corresponda a su caso

Luego d haber pgresads

16.- Si marcé (a) en la pregunta anterior ;Cuénto tiempo le tomd encontrar este trabajo?

Flenos de up mes

“Enuely 5625
* hids de Sy menos de 12 meses
Lids de 1 oo

IMPORTACION DE EGRESADOS

Mediante esta pantalla podremos importar la informacién basica de los
egresados. Para esto debemos hacer clic en el botén “Importar” y luego subir un
archivo Excel con la siguiente informacion de los egresados

= DNI

* Apellido paterno

» Apellido materno

= Nombres

» Correo electrénico

»  Carrera que ha estudiado
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Luego el Sistema subira el archivo e importara al Sistema la informacion
registrada de los egresados en el Excel.

Egresados
Afe de egreso ONE
Tades :
Limpiar

item Afic de sgress ONI Egresado Institute Habilitado Acciones
1 W18 42879398 NARGARITARUSEY S LWAN IESP Chirnbote Si -
2 2018 Rixscot RURIAL ZARELA ROMERG ACARIETE IESP Chirrbote Si -
3 2048 £3473845 EDUARDO SALDARA TORRES IESP Chimbote 8i &
4 2615 31040730 EDITH ABOLLANEDA SANCHEZ ESP Chimbote 8i -

2615 25164952 BAURO ACERD MAZA 1ESP Chimbete 3 &
8 08 23557503 CLORINDA MARIA AGEVEDO SAMWEDRA HESP Chimbate 5i -

ENVIAR ENLACE DE ACTIVACION

El enlace de activacion es un enlace que podemos debemos enviar a los
egresados registrados para que puedan activar su cuenta en el Sistema y asi
poder actualizar su informacion.

Para enviar el enlace de activacion debemos seleccionar el botdon “Enviar enlace
de activacion”.

Luego el Sistema nos mostrara una pantalla con el listado de los egresados
habilitados, aqui existen dos opciones: El envio de un enlace de activacién
individual y el envio de enlace de activacion a todos los egresados o grupal.

Egresados - Enviar enlace de activacion
: 3 e

¢ Adlode egreso DN

H Tedes

ftem BHI Egresado Institute Habilitado Acciones
‘ 1 035173 ERNESTO PEREZ ROCI‘!; o i [ESP Chimbate N Sx o
2 20932712 CLAUDIA RAMIREZ GODOY {ESP Chimbode Si
49337265 JORGE IrV\L’D(’INADO QUEVERD ' ESP Chimbate Si‘
4 3408073 ANTONIO PRARO SOLARE 1ESP Chimbete Si
& 50348736 ADR!AN PORTILLA RAMOS HESP Chimbote Si
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En esta pantalla encontraremos filtros que nos ayudara a buscar un egresado
por afo de egreso y/o por numero de DNI.

Ao de egresn N

Vol v

Enviar enlace de activacion individual: Para enviar un enlace de activacién a
un egresado en individual debemos seleccionar la opcion “Enviar enlace de
activacion” del egresado escogido.

vacion I

1 40051873 ERNESTO PEREZ ROCHA IESP Chimbote Sl I & Enviar eniace

Luego el Sistema nos mostrara un mensaje de confirmacién de envio, indicando
ademas el correo electrénico al cual se le enviara el enlace

. Esta seguro de enviar un enlace de activacion
al siguiente correo jpen@intimedia.net ?

Cancelar

Enviar enlace de activacion grupal: Para enviar un enlace de activacion a
todos los egresados que aun no han activado su cuenta se debe seleccionar la
opcidn “Enviar enlace de activacién grupal”.

Luego el Sistema nos mostrara un mensaje de confirmacién de envio.

L Esta seguro de enviar un enlace de activacién
a todos los usuarios habilitados ?

Cancelar
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DESCARGAR CUESTIONARIO

Mediante esta opcion podemos descargar el cuestionario que se aplica a los
egresados en formato PDF.

Luego el Sistema devolvera el cuestionario en formato PDF.

SALIR DEL SISTEMA

Para salir del Sistema debemos hacer click el icono ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla y confirmar el cierre de sesion.

& Desconectar Rol Facultad
Zulema Lopez Villarreal ?

(Estd seguro de salir del sistema?

ANEXO

IMPORTACION DE EGRESADOS
Se explica en detalle el proceso para una correcta importacion de egresados.

1. Descargamos el formato de importaciéon desde el enlace indicado.

- Déscargar formato

lmpbrtakr,Egrés’adps-Subi'rArg:h'ivq i

Seleccions un archivo en formato SV con fa idn de los e 4L El peso miximo permitido es § M8,

Hathive ©
£ Seteccionar archivo 1o se eligit archive

: A
¢+ Etformato CSV para a & Fan da s pusde G car desde oste entoco ¢

++ Be daben respetar los encabezados. ng sditarios
i 4+ Lo columna "PERIDDO, EGRESO" reprasents of afio d egiess del estudiante, Este debe eslar estrio un ol formato da & dighes, €]. 1 2010,2011.201 2 etc
+4 £l nomzre det instiuta deba coincidir con el nombre reglstrado en el sistema. Ej. { IESP Chimbote JESP Gran Pejaten.als
i - ++ Todus lag columings son obigaterias,
1 ¥4 Los corteos slectranicos deban ser tnlcos y vakdos.
1 a+ E1DNI debe ser de 8 digitos (ssls dase cantener numerosy.
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2. El formato del archivo es CSV (separado por comas), un formato menos
pesado que cualquier otro. Cualquier archivo en formato CSV puede ser
abierto por el programa EXCEL.

] 8§ : ﬁ
e R A 3% Eiminar v | 5] 1‘?
N [ Estites P, Orsenat Buscary
R || EdFomste TLH2T yeitars seleccionar
Aneandy i Ndmee. - Til S el Hoditicar

RIODO_EGRESO DNJ APELLIDO_PATERNO APELLIDO_MATERNG NOMBRES EMAIL CARRERA

3. Cada una de las columnas es obligatoria; PERIODO_EGRESO, DNI,
APELLIDO_PATERNO, APELLIDO_MATERNO, NOMBRES, EMAIL,
CARRERA.

En el caso de las cerreras se debe colocar el codigo de la carrera, este codigo
lo puede descargar desde el enlace indicado.

CODIGO DE LAS CARRERAS

Importar Egresados - Subir Archivo

Seleccione un archivo en formato CSV con la informacion de los egresados y con la estructura 8 columnas requerida. El peso maximo permitido es 8 M8,

Archive =

Seleccionar archive | No se efigic archive

Cancelar

++ S} {ormato CSV para la importacion de egresadus se puede descargar desde este enlace © B
++ Se deben respetar los encabezados. no editarios

++ La columna "PERIODO_EGRESO" representa el afio de egrese def estudiante. Este debe estar escrito en ef formate de 4 digitos. EJ. Y \010.20171.2012.8tc
++ Bl nombre del Instituto debe coincidir con el nombre rag an ef sistema. €, 1 IESP Ch IESP Gran Pajaten.etc
++ Todas las columnas son obligatorias.

++ Los correos electronicos deben ser tnicos y validos.

++ Ef DNI debe ser de 8 digios (solo debe contener nimeros)

++ En fa columna "CARRERA” 58 debe ingresar el cécdigo numérico e Ja carrera. Los codigos de las careras las puede cescargar desde este enlace: 8
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4. Una vez que se ha completado la informacion se guarda el documento (debe
estar en formato CSV).

(1 Insertar Diseho dz phgina AT Datos Revisar Vista Complementos Team &% @ o F 8

! Catibne - u. - B ?mual Y ;ta!n:ertar' .z' %?v 531"3
el lar N K S AN EEF N 9w ow F* pning - 3] 44
Prowr 4 R . © Estitos . . Ordenar  Buscary
- S A EE P CR] [oe EjFemate s (2% yiitrar - seleccionar ©

Pottapapsies 2 Eurnte S0 Amestdn G timeo G Cagat Maddica

e A2 h &1 ou S M

A Bl € e BB Foin L8
1 ‘PERIODO EGRESQ DNi APELLIDO_PATERNG APELLIDO_MATERNO NOMBRES EMAN. CARRERA o
kBN 2011140051873 CAMPOS BARRETH JUAN BARRETO@GMAILCOM 2

3 2012 54923827 AGUILAR FUENTES ALBERTO  AGUILARDGMAK.COM 5

4. 2013 59392828 SOLORZANO QUIRDZ AMALIA  QUIROZRGMAILCOM 3

3

&

z.

B
19
(2 !
A =
2 ‘
13

M
i1
116

17

18

A8

20

2

=3
iz

WOV ¥ egresado format

At

5. Finalmente se procede a subir el archivo con la informacién para su
importacion al sistema

| Importar Egresados - Subir Archivo

Selecclone un archivo en formato €SV con la de los eg yconia de El peso ma p ido es 8 MB,

Seleccionamos el archivo con esta opeién I

Ejecutamos ef proceso de importacidn ton
esta opeidn

. 4+ Bl formato CSV para a imporiacion de egresados se pusde descargar desde este enlace:

. ++8e deben respetar fos encabezados, no editares

: #+Lacolumna "PERIODO_EGRESQC” representa ef afio de egreso det estudiante. Este debe estar escrite en ¢i formato de 4 digitos. €], : 2010.2011,2012.etc
*++ El nombre dal instituto debe soincidir con of nombre regisirado en #f sistema, B}, 1 JESP Chimbote {ESP Gran Pajaten,etc
++ Todas las columnas son obligatorias,

: ++ Los coreos alectranicos deben ser Unicos y validos,

.+ EL DR debe ser do B digitos (solo debe tontaner numeros).
++ Enla columna "CARRERA” sa debe Ingresar e ¢odigo numérico de la carmera. Los codigos de las carreras las pueds descargar desde aste enlace: B

Archivo

egresade...ato.csv

EXPORTACION DE EGRESADOS

Cuando se exporta informacion del sistema generalmente estos son exportados
en archivos con formato CSV. Estos archivos pueden ser abiertos por el
programa MS Excel, la correcta manera de hacerlo y no perder informacién que
tenga cero (0) como caracter inicial (como por ejemplo los DNI) es como se
explica a continuacion.
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1. Primero descargamos el archivo con la informacién que buscamos. Para este
ejemplo vamos a exportar la informaciéon basica de los egresados.
Seleccionamos la opcion “Exportar a CSV Basico”.

T nsioan o

Se procedera con la descarga de un archivo con el consolidado de egresados

El)base_datos_egresado_31_10_2016 31/10/2016 1148 5., Archivo de valores

Archivo descargado

2. Luego ejecutamos el programa MS Excel y seleccionamos un nuevo libro en
blanco y hacemos clic en la opcién “Crear”.
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3. Luego vamos a la pestafia de “Datos” y seleccionamos la opcién “Desde

Texto”

Opcidn Desde texto

HER T

X Orstenar © Favn

H

e

Testoen  Quitsr  Validosién Coractidar Aniist © Agrupas Desagrupar Subtotsd
Y . M

| sehomnar GopHeaoey dr SMPLY EA
Hescamcenss or @iy i

frguams

Pestafta Datos

4. En la venta emergente buscamos nuestro archivo CSV descargado en el
primer paso. Y seleccionamos el botén “Importar”.
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5. Nos mostrara un asistente para importar texto. Seguimos el paso a paso del
asistente segun los graficos mostrados.

Marcamos la opcién “Coma” en el tab de “Separadores” y damos click en
“Siguiente”
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GZL NSTITUTO 3 3 RPELLIDD MATIRNO NO
ANCASH PGEL SANTA IXZSP CHIMBOTIZ : ROCHA ANE
E ANCASH [JGEIL SANTA [IZSP CHINBOIEZ AMIZ FOD0Y
ANCASH UGEL SANTA [IESP CHIMBOTE DONAL RUZVEDC
ANCASH [JGZIL SANTIA

En el paso 3 del asistente es donde se da formato a cada una de las columnas.
Por ejemplo: la columna DNI debe tener formato texto (para que muestre los
ceros (0) al inicio). Seleccionamos la columna DNI y le damos formato Texto
marcando la opcidon “Texto” en el grupo de “Formato de los datos en columna”.

e Drade De otias
b tedo duese -

Seledaformatoala
columna seleccionada

Seleccionamos {3 columna DNI

I 2 acueu;
O PFELLIDG MATERING
OTHA z

200y

.
LTRSS
OLART

Una vez que hemos dado el formato a las columnas necesarias seleccionamos
la opcidn “Finalizar”. Luego el programa nos pedira ubicar el cursor en la posicion
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inicial donde se mostrardn los datos. Nos colocamos en la posicion que
deseamos y seleccionamos el botén “Aceptar”
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